
 
 

PZ-diensten 
 
Uw mensen onder onze hoede… 
 
Als ondernemer bent u verantwoordelijk voor alles wat van doen heeft met uw 
personeel. Grote ondernemingen beschikken daarom over een aparte afdeling 
personeelszaken. Kleine bedrijven hebben daar doorgaans geen faciliteit voor, zodat 
de hele administratieve afhandeling rondom personeel bij de ondernemer wordt 
neergelegd. Een ingewikkeld en tijdrovend karwei dat u daarnaast afhoudt van uw 
echte werkzaamheden. 
 
IVIO-Arbeid beschikt over een aantal deskundige medewerkers die de complete 
afhandeling van personeelszaken van uw schouders kunnen nemen. 
De volgende diensten staan tot uw beschikking. 
• Arbeidsrechtelijk en juridische advies; 
• Personeelsadvies-,/ontwikkeling-,/begeleiding; 
• Complete salarisadministratie; 
• Opzetten en uitvoeren van Personeelsadministratie; 
• Opstellen Verzuimreglement; 
• Verzuimregistratie; 
• Arbeidsverhoudingen en medezeggenschap; 
• Samenstellen personeelsgids / handboek; 
• Personeelsvoorziening door middel van deskundige Werving en Selectie; 
• Trainingen voor management of eigen P&O; 
• Alle voorkomende werkzaamheden m.b.t. arbeidsomstandigheden, 
verzuimpreventie, re-integratie en Wet verbetering Poortwachter. 
 
Van het opstellen van een vacatureadvertentie tot en met het regelen van de 
pensionering wordt het hele reilen en zeilen van uw personeel voor u geregeld. Dat 
dit in nauw overleg en met goede informatieverstrekking aan u gebeurt, spreekt voor 
zichzelf. 
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